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1 – COMMENT GÉNÉRER SON NUMÉRO D’AVIS DE RECETTE ? 

Etape 1 : se connecter à espace étudiant à partir du numéro matricule et de sa date de naissance. 

 

 

En cas d’oubli du numéro matricule cliquez sur le bouton « J’ai oublié mon matricule ».  

Renseigner le formulaire qui s’affiche en respectant les consignes données. 

 

Une fois sur l’espace étudiant, le tableau de bord (Dashboard) se présentera. 
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Cliquez sur le bouton « Paiement Mobile », pour enclencher le processus de génération du 

numéro de l’avis de recette. Après avoir cliqué sur le bouton « Paiement Mobile », renseignez les 

différents champs du formulaire qui se présentera. 

 

À la fin du processus, imprimez la « FICHE DE PAIEMENT DES FRAIS D'INSCRIPTION 

ET DE REINSCRIPTION » qui contient le numéro d’avis de recette. 
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Muni du numéro d’avis de recette, procéder au paiement des différents frais (inscription, 

scolarité, soutenance) via Trésor Money. 

2 – COMMENT PROCÉDER AU PAIEMENT DES FRAIS VIA TRÉSOR 

MONEY ? 

Pour le paiement des frais, il existe deux méthodes. 

✓ Méthode 1 

 Le paiement se fait soit à travers la syntaxe *760*2*3# que l’étudiant lance à l’aide de son 

téléphone mobile à partir du numéro de téléphone avec lequel le compte trésor money a été créé, 

ensuite il sera demandé de renseigner, soit le matricule ou le numéro de l’avis de recette. Dans le 

contexte de l’INSAAC, c’est le numéro de l’avis de recette que l’étudiant doit renseigner. 

✓ Méthode 2 

L’étudiant se rend sur le site de TrésorPay : https://pay.tresor.gouv.ci/r/ 

Une fois sur ce site, l’étudiant doit sélectionner la nature du paiement en choisissant « Avis de 

recette/Matricule ». Ensuite, il indique le Poste comptable/Structure (Lieu de paiement) en 

indiquant « INSAAC ». Quand cela est fait, il renseigne le numéro de l’avis de recette. 

https://pay.tresor.gouv.ci/r/
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Quand tous ces champs sont renseignés, l’étudiant clique sur le bouton « Vérifier le montant » 

un formulaire récapitulatif se présente. 

 

L’étudiant clique sur ok, pour continuer. Il renseigne le numéro de téléphone qui servira au 

paiement, il sélectionne le mode de paiement (ici « TrésorMoney ») et pour finir, il clique sur 

« Je ne suis pas un robot ». 
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Une fois que tout cela est fait, cliquez sur le bouton « Confirmer », le code de validation sera 

envoyé sur le numéro de téléphone qui sert au paiement. Ce code est à renseigner dans le 

formulaire, le paiement est ainsi fait. 

3 – COMMENT IMPRIMER LE RECU APRES PAIEMENT DES FRAIS 

VIA TRÉSOR MONEY ? 

Pour l’impression du reçu après le paiement ? se rendre sur le site de TrésorPay : 

pay.tresor.gouv.ci/r/ .Une fois sur ce site, il existe deux méthodes pour visualiser et imprimer le 

reçu. 

✓ Méthode 1 : Par avis de recette/Matricule 

 Sélectionner le lieu de paiement en indiquant INSAC, ensuite insérer le numéro de l’avis de 

recette et enfin cliquer sur le bouton « Vérifier ». 
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Une fois que le clique sur le bouton « Vérifier » a été effectué, une fenêtre contextuelle apparait 

avec des informations relatives à l’étudiant et au montant qui a fait l’objet de paiement. 

L’information la plus importante, c’est la Référence du paiement, c’est avec ce numéro que 

l’étudiant pourra voir et imprimer son reçu. 

 

L’étudiant relève la référence du paiement et la renseigne dans le champ comme indiqué tout en 

sélectionnant le bouton « Par référence de paiement ». 
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À ce stade, l’étudiant clique sur le bouton « Vérifier ». Un formulaire apparaît avec le bouton 

« VOIR LE RECU ». 

 

Il ne reste plus à l’étudiant de cliquer sur le bouton « VOIR LE RECU » pour voir et imprimer 

le reçu.  
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✓ Méthode 2 : Par référence de paiement 

Après le paiement des frais, l’étudiant reçoit par sms la référence de paiement. Il renseigne ce 

numéro dans le champ désigné, tout en choisissant « Par référence de paiement ». 

 

Une fois que cela est fait, l’étudiant clique sur le bouton « Vérifier » un formulaire apparaît avec 

le bouton « VOIR LE RECU ». 


