Spécialisée dans la formation des cadres en
meédiation et en science de I'information
documentaire, PESTAAC contribue au developpement
du tourisme, de Iartisanat, et de I’action culturelle.
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ECOLE SUPERIEURE DE TOURISME, D’ARTISANAT ET D’ACTION CULTURELLE
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Une archive est un ensemble de documents conservés qui certifient des droits ou cer-
tifient certaines activités. Par metonymie, ils désignent également le lieu ou sont
conserves ces documents (un batiment ou un site est protege, ou l'organisme charge
de sa protection ou de sa gestion).

En plus d'étre un moyen de prouver et de garantir des droits, les archives peuvent étre
une source d'information pour les historiens ou toute personne qui souhaite connaitre
le passé. Afin de favoriser la transparence des recherches et des activités historiques
les pays ont progressivement organise des services d'archives ouverts au public et
Impose a leurs autorites competentes 'obligation de remettre a ces services les docu-
ments gu'ils ont produits apres l'expiration de leurs delais de conservation. . Les
archives sont gerees et organisees par les Archiveurs.

SERVICES

- ARCHIVAGE ELECTRONIQUE

- ARCHIVAGE PHYSIQUE

-- ORGANISATION ET GESTION DES DOCUMENTS D'ACTIVITE ( ARCHIVES
COURANTES)

- ORGANISATION ET GESTION DES ARCHIVES HISTORIQUES.

-- CREATION ET GESTION DE SERVICES OU DEPOTS D'ARCHIVES

-- DEMENAGEMENT DES ARCHIVES.
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MUSEOLOGIE/

PATRIMOINE

La muséologie est une discipline qui étudie la vie museéale et ses articulations. En plus
d'examiner les activités de conservation et de présentation des pieces et objets de
collection, elle vise une fine compréhension de I'organisation et de I'histoire de cette
pratigue, et de la mission dont les musees s'investissent. Ainsi, l'objet d'étude de la mu-
séologie est le patrimoine.

Parmi ses nombreux domaines d'etudes, on compte :
- la politique de collectes ou d'acquisitions des biens et eélements du patrimoine cultu-
rel et naturel;

- les grands principes de conservation et les outils scientifiques;
- la gestion et la médiation du patrimoine culturel et naturel:

En constante évolution, la muséologie demeure une discipline relativement jeune. Les
possibilites d'en bonifier tangiblement le corpus sont donc vastes.

SERVICES

- CREATION ET MISE EN PLACE D'UN SYSTEME D'INFORMATION
DOCUMENTAIRE

- CONSULTANCE EN GESTION DES SYSTEMES D'INFORMATION

- ELABORATION DE PRODUITS DOCUMENTAIRES

- CONCEPTION DE PROJETS EN AMENAGEMENT DOCUMENTAIRE DU
TERRITOIRE

EXECUTION DES INVENTAIRES ET DE LA DOCUMENTATION MUSEOGRA-

PHIQUE

- MONTAGE D EXPOSITION

- ELABORATION DE CIRCUIT DE VISITE
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DOCUMENTATION

Cc'est 'ensemble des opérations, des méthodes, etc. qui facilitent la collecte, le stoc-
kage, la recherche et la circulation des documents et de linformation. « Selon
'AFNOR, c'est lensemble des techniques permettant le traitement le traitement per-
manent et systématique de documents ou de données, incluant la collecte, le signale-
ment, l'analyse, le stockage, la recherche, la diffusion de Ceux-ci pour I'information des
usagers » (Accart, 2008). De facon matérielle, c’'est 'ensemble des documents reunis
a l'effet de faire une recherche sur un sujet donné. Cest d'un point de vue fonctionnel,
le fait de fournir a un utilisateur ou a un groupe d'utilisateurs, I'information répondant
a un besoin donné de facon ponctuelle ou permanente, a la demande ou par antici-
pation avec le meilleur rapport qualite prix.

SERVICES

- CREATION ET MISE EN PLACE D'UN SYSTEME D'INFORMATION
DOCUMENTAIRE

- CONSULTANCE EN GESTION DES SYSTEMES D'INFORMATION

- ELABORATION DE PRODUITS DOCUMENTAIRES

- CONCEPTION DE PROJETS EN AMENAGEMENT DOCUMENTAIRE DU
TERRITOIRE

https:;/insaac.edu.ci
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Cest la science qui a pour objet l'organisation et la gestion des biblio-
theques. Cest aussi la discipline regroupant l'ensemble des connais-
sances et des technigues guexige la gestion d'une bibliothegque. Elle
regroupe aussi la politique documentaire, la politique des services, la ges-
tion des ressources, , les processus de traitement et de communication
des documents, lautomatisation des taches.

SERVICES

- CREATION ET ORGANISATION DE BIBLIOTHEQUE PRIVEE
- TRAITEMENT ET CONSERVATION DES OUVRAGES

- ELABORATION DE PRODUITS DOCUMENTAIRES

- ELABORATION DE POLITIQUE DOCUMENTAIRE
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ANIMATION

CULTURELLE

Cest la science gqui a pour objet l'organisation et la gestion des biblio-
thegues. Cest aussi la discipline regroupant I'ensemble des connais-
sances et des technigues gu'exige la gestion d'une bibliothegue. Elle
regroupe aussi la politique documentaire, la politique des services, la ges-
tion des ressources, , les processus de traitement et de communication
des documents, 'lautomatisation des taches.

SERVICES

- MONTAGE ET GESTION DE PROJETS CULTURELS
- RENFORCEMENT DES CAPACITES EN MAITRISE DE CEREMONIE
- RENFORCEMENT DES CAPACITES EN DICTION ET ART ORATOIRE
- GESTION DES ENTREPRISES CULTURELLES ET DES MEDIAS
- CONDUITE D’ETUDES DANS LE SECTEUR DE LA CULTURE ET DES ARTS
ET LA FILIERE DES INDUSTRIES CULTURELLES ET CREATIVES
! - CONSULTANCE ET CONSEILS EN AMENAGEMENT CULTUREL DU TERRI-
TOIRE (CGLU, AGENDA 21 DE LA CULTURE, POLITIQUE CULTURELLE
LOCALE, ...)
- ACCOMPAGNEMENT DES OPERATEURS CULTURELS DANS LA SOUMIS-
‘ SION DE PROJETS AUX FONDS NATIONAUX ET INTERNATIONAUX
r - RENFORCEMENT DES CAPACITES DES PERSONNELS DES INSTITUTIONS
PUBLIQUES ET PRIVEES AINSI QUE DES COLLECTIVITES DECENTRALISEES
¥
|
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TOURISME ET
HOTELLERIE
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SERVICES

- GUIDAGE TOURISTIQUE
- GESTION DE STRUCTURE D'HEBERGEMENT TOURISTIQUE
- MARKETING DE STRUCTURE DE TOURISME OU D'HOTELLERIE
- PILOTAGE DE PROJETS DANS LE SECTEUR DU TOURISME ET
DE L'HOTELLERIE.
- GESTION D'UNE STRUCTURE HOTELIERE ET DE RESTAURATION.



